ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a Microsoft Sharepoint hasznalataval torténo, 2025. évi részleges szenatusi va-
lasztassal osszefiigg6é személyes adatok kezeléséhez

1. Adatkezel6 megnevezése

Nemzeti Kézszolgalati Egyetem
Cim: 1083 Budapest, Ludovika tér 2.
Telefonszam: +36 1 432 9000
E-mail cim: nke@uni-nke.hu
Honlap elérhet6sége: https://www.uni-nke.hu/
Képviseli: Dr. Deli Gergely rektor

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége

Az Egyetem adatvédelmi tisztviselGje:
Dr. Kincses Adrienn Bernadett
Kozvetlen elérhet0sége: adatvedelem@uni-nke.hu
Telefonszama: +36 1 432 9000/ 29833 mellék

Ikt. szam: NKE/09530/2025.

3. Tajékoztaté a szenatorok megvalasztasaval kapcsolatosan az érintettek ré-

szére

3.1. A szenatorok valasztasaval osszefiigg6 adatkezelés

Erintettek ka- Kezelt | pjatkeze- Az adatsZolgeltgs
PR adatok PRSP Jogalap tas elmaradasanak
tegoriai Kké Iés célja . p
ore kovetkezménye
A szenatornak | Teljes név, | Az érintett | A GDPR 6. cikk | Az adatszolgaltatas
megvalaszthato rendfoko- megva- (1) bekezdés e) | nélkiil a szenatorok
foglalkoztatott zat, mun- | laszthatd- pontja alapjan | megvalasztasahoz
(jelolt). kakor, szer- | saganak az adatkezeld | sziikséges jeloltallitas
vezeti egy- | megallapi- | kozfeladatdanak | nem valdsithatdé meg.
Ség. tasa. ellatasahoz
szlkséges.
A szenatusi va- | E-mail cim, | A szenato- | A GDPR 6. cikk | Az adatszolgaltatas
lasztdsra szava- | AD azono- | rok megva- | (1) bekezdés e) | nélkil nem biztosit-
zati joggal ren- | sito. lasztdsanak | pontja alapjan | haté a foglalkoztatott
delkezd  foglal- lebonyoli- az adatkezel6 | szavazasi  jogosult-
koztatott. tasa. kozfeladatanak | saga.
ellatasdhoz
szlikséges.
A szenator va- | Név. A valasz- | A GDPR 6. cikk | Az  adatszolgalatas
lasztdsra szava- tasra jogo- | (1) bekezdés €) | nélkil az Egyetem
zati joggal ren- sultak név- | pontja alapjan | nem felel meg a jog-
delkezé  foglal- soranak az adatkezel6 | szabdlyi rendelkezé-
koztatott. koézfeladatdnak | seknek.
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kozzété-
tele.

ellatasahoz
szlikséges.

3.2. A szenatorokkal kapcsolatos adatkezelés

Erintettek ka-

Kezelt adatok

Adatkezelés

Az adatszolgal-
tatas elmarada-

viselet biztosi-
tdsa, a szena-

feladatanak
ellatasahoz

tegoriai kore célja Jogalap sanak kovetkez-
ménye

A szenatornak | Név, e-mail cim, | A nemzeti fel- | A GDPR 6. | Az adatkezelés hi-
megvalasztott szervezeti egy- | s6oktatasrol cikk (1) be- | anydban az Adat-
foglalkoztatott. ség, munkakor, | szdld 2011. | kezdés e) | kezel6 nem telje-
a szenatori | évi CCIV. tor- | pontja alap- | siti a jogszabaly-
megbizatas té- | vény szerinti | jan az adat- | ban elGirt kotele-

nye. szenatusi kép- | kezel6 koz- | zettségét.

torok adatai- | sziikséges.

nak kozzété-

tele.
Név, valasztasi | A  valasztasi | A GDPR 6. | Az adatkezelés hi-
bizottsag altal | eredmény cikk (1) be- | anyaban az Adat-
készitett jegy- | megallapitasa | kezdés e€) | kezel6 nem telje-
z6koényv szemé- | a valasztasi bi- | pontja alap- | siti a jogszabaly-
lyes adattart- | zottsag altal | jan az adat- | ban el6irt kotele-
alma. jegyz6konyv kezel6 koOz- | zettségét.

formajaban, feladatanak

valamint an- | ellatdsahoz

nak kozzété-
tele.

szikséges.

4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

Az Erintett &ltal megadott adatokat az Egyetem azon foglalkoztatottjai ismerhetik meg,
akiknek feladata a szenatusi valasztassal kapcsolatos feladatok elGkészitése és megvald-

sitasa, kuléndsen:

a) Informatikai Igazgatdsag,
b) Human Igazgatodsag,
c) Jogi Igazgatdsag,

d) a valasztasi bizottsag, tovabba

e) a szenatorjeldltek tekintetében a valasztasra jogosult foglalkoztattak.

A szenatorok megvalasztasahoz a Microsoft Sharepoint alkalmazast veszi igénybe az Adat-
kezel6, igy adatfeldolgozoként jogosult az adatok megismerésére:
f) Microsoft Corporation (székhely: One Microsoft Way, Redmond, WA 98052, Egyeslilt
Allamok, nyilvantartési szdm: 600-413-485, EU adatvédelmi tisztvisel6: One Micro-

soft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dublin 18, D18 P521, fror-

szag).

5. Az adatkezelés idotartama

Szenator valasztassal kapcsolatos adatkezelés tekintetében:

a) Nem megvalasztott szenatorjeldlt esetén: a valasztasi folyamat lebonyolitasat ko-
vetéen haladéktalanul torlésre keriilnek a jelolt személyes adatai.
b) Megvalasztott szenator esetén: a szendtor adatait az Egyetem a mindenkor hata-

lyos jogszabalyi rendelkezésekben meghatarozott ideig kezeli.
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6. Az adatkezelési tevékenység megvalosulasa

A fels6oktatasi intézmény vezeto testiilete a szenatus. A szenatust illetik meg a fel-
s6oktatdsi intézmény Alaptorvényben régzitett jogosultsagai.

A szenatus tagja — a hallgatdi és a doktorandusz énkormanyzat képviseldi kivételével
- az lehet, aki a fels6oktatasi intézményben munkaviszony, illetve kbézalkalmazotti
jogviszony keretében, tovabba vezénylés vagy kirendelés alapjan oktatdi, kutatodi
vagy egyéb munkakort tolt be. Az allami fels6oktatdsi intézményben a szenatus tagjai
- a rektor és a dékanok kivételével — valasztas atjan nyerik el megbizatasukat.

A szendatus szavazati jogu tagjainak Iétszamarél az SZMR 25. § (3) bekezdése rendel-
kezik. A Szenatus dsszetételérdl az SZMR 25. § (3) és (5) bekezdése rendelkezik.

A szenatus tagjait a nemzeti felsGoktatasrdl sz6lé 2011. évi CCIV. torvény 12. § (7)
bekezdése alapjan altalanos valasztason kell megvalasztani. A Szenatus Valasztasi
Szabalyzata tartalmazza a valasztas eljarasi szabalyait. E Szabalyzat értelmében a
valasztasi eljaras jelolési és szavazasi szakaszokbdl all, amely egészben elektronikus
aton is lebonyolithatd. A jel6lés és a szavazas egyarant titkosan torténik. A Szenatus
tagjainak megbizatasa négy év.

A szenatusi valasztasi eljaras lebonyolitdsa a f6titkar és a dékani hivatalvezetdk altal
alkotott Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: VB) feladata. A VB elndke a fotitkar, a
jegyz6konyvvezetdi feladatokat a VB elndke altal kijelolt foglalkoztatott latja el. A VB
munkajat a Rektori Hivatal és a Dékani Hivatalok munkatarsai segitik.

A valasztdsi eljaras szakaszainak pontos id6épontjat és helyét a rektor utasitasban
hatdarozza meg. A 2025. évi részleges szenatusi valasztas rendjérdl sz46l6 rektori uta-
sitds ezen a linken taldlhatd: https://dokutar.uni-nke.hu/document/intranet-uni-nke-
hu/18 2025 szamu rektori utasitas a%20 2025 evi reszleges szenatusi va-

lasztas rendjerol.pdf

A fenti rektori utasitas szerint harom valasztasi csoportban lesz valasztas:

a) a Nemeskurty Istvan Tanarképz6 Karon (a tovabbiakban: NITK) az egyetemi ta-
narok, docensek, kutatéprofesszorok, tudomanyos tanacsadok, tudomanyos fémun-
katarsak, kozszolgalati egyetemi tanarok és docensek kérében;

b) a NITK-en az adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktatok, tudomanyos munkatar-
sak és tudomanyos segédmunkatarsak kérében; valamint

c) a Kéznevelési Intézményfenntartd Kézpont esetében a foglalkoztatottak korében.

A szenatorok megvalasztasahoz az Egyetem a Sharepoint alkalmazast veszi igénybe, an-
nak érdekében, hogy a valasztasi folyamatok atlathatdak és gordilékenyek legyenek. Az
alkalmazasban torténd szavazat leadas kizardlag a szavazas megtorténtérdl tarol adatot
a tobbszori szavazas és duplikaciok elkertlése céljabdl.

Az Egyetem a részére tovabbitott adatokat kizardlag a fent megnevezett célbdl és feltételek
mentén kezeli. Az adatkezelési tevékenység teljes mértékben az Egyetem személyes és
kézérdek(i adatok védelmérdl, biztonsagardl sz6l6 szabalyzata, valamint Informatikai Biz-
tonsagi Szabalyzata alapjan torténik.

7. Az adatok védelme és biztonsaga

Az Egyetem a tudomany és technoldgia allasa, a megvaldsitas koltségei, tovabba az adat-
kezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
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és szabadsagaira jelentett, valtozo6 valdszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevéte-
lével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy
a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

Az Egyetem észszer(i mérték( fizikai, mliszaki és szervezeti biztonsagi intézkedéseket al-
kalmaz az érintetti adatok védelmére, kiilonésen azoknak a véletlen, illetéktelen, torvény-
telen megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatdsa, tovabbadasa, felhasznalasa, elérése
vagy feldolgozasa ellen. Az adatokhoz korlatozott a hozzaférés, jelszavas védelem m(iko-
dik.

Az Egyetem rendelkezik a személyes és kdzérdekl adatok védelmérdl, biztonsagardl szo61o6
szabalyzattal, valamint Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal.

8. Automatizalt dontéshozatal (beleértve a profilalkotast)

Automatizalt adatkezelésen alapuld dontéshozatal jelen adatkezeléssel Gsszefliiggésben az
Egyetemen nem torténik.

9. Harmadik orszagba, illetve nemzetkozi szervezet részére torténoé adattovab-
bitas

Célzott adattovabbitds nem torténik harmadik orszagba.
10. Jogok gyakorlasa, jogorvoslat

Az érintett az adatkezelés teljes idGétartama alatt élhet a GDPR-ban biztositott jogaival,
melyet az 1. és 2. pontban meghatarozott elérhetéségeken barmikor megtehet.

Az érintett kérelmezheti a ra vonatkozéd

a) személyes adatokhoz valé hozzaférést (az érintett jogosult arra, hogy az adatke-
zel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy
a személyes adatokhoz és a GDPR-ban meghatarozott informacidkhoz hozzaférést
kapjon) (GDPR 15. cikk),

b) személyes adatok helyesbitését (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adat-
kezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan sze-
mélyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat
Utjan torténd - kiegészitését) (GDPR 16. cikk),

c) személyes adatok térlését (az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkul torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adat-
kezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat indo-
kolatlan késedelem nélkil torélje, ha indokolt a GDPR szerint; illetve jogszabaly
altal el6irt adatkezelés esetén torlési kérelem nem teljesithetd) (GDPR 17. cikk),

d) személyes adatok kezelésének korlatozasat (az érintett jogosult arra, hogy kéré-
sére az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha a GDPR-ban foglalt feltétel tel-
jestl) (GDPR 18. cikk),

e) személyes adatok adathordozhatésaganak érvényesitését (az érintett jogosult
arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott szemé-
lyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban meg-
kapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezelG, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, a GDPR-ban foglalt feltételek fennalldsa
esetén) (GDPR 20. cikk), tovabba

f) az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen (az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
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adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuldé kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben
az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatke-
zel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokol-
jak, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsaga-
ival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsoldédnak; jogszabaly altal elGirt adatkezelés esetén tiltako-
zasi kérelem nem teljesithetd) (GDPR 21. cikk).

A kérelmet az adatkezel6 postacimére vagy az adatvedelem@uni-nke.hu e-mail cimére
kell benyujtani. Az adatkezel6 a legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 1 hénapon beliil (tilta-
kozas esetén 15 napon belll) irdsban tajékoztatast ad (ez a hataridé a kérelem bonyo-
lultsagara tekintettel tovabbi 2 hénappal meghosszabbithatd). Tovabba jogsérelem ese-
tén birésaghoz fordulhat (a pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tar-
tézkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja), valamint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11., tel.: 06-1-391-1400, honlap URL cime: http://naih.hu, elektronikus levelezési cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu) is fordulhat.

Budapest, 2025. majus 13.
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